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Tutoriel DRACAR ULTIMATE :
Déeposer une demande
en lighe

Le guide visuel pas-a-pas
(Focus sur ['Autorisation Préalable)




Le portail usager CNAPS : Par ou commencer ?
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Je suis un particulier

Accédez a votre espace sécurisé a
I'aide de votre adresse électronique
et de votre mot de passe.
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Je suis une entreprise

Pour les dirigeants et les
personnes morales.
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Quelle demande correspond a votre profil ?

Espace Particulier Espace Entreprise

Carte professionnelle -2 Autorisation d'exercer -

Autorisation d'exercer -

Agrément dirigeant * Service Interne de sécurité 2
o ’ Avutorisation d’'exercer - 3
Autorisation préalable - Organisme de formation

Autorisation d'exercer provisoire

- Organisme de formation =
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L'Autorisation Préalable : Votre point de depart

€’ cnars

{a) Mon tableau de bord

© Mesd 5 Carte professionnelle > Autorisation préalable >
= es demanaes N

Déposer une demande

Mes demandes récentes
Mes Brouillons

ol Mon activite

~ Mon profil v

2. Cliquez sur la carte
"Autorisation préalable" pour
initier le formulaire.

1. Ouvrez le menu "Mes
demandes” dans la barre de
navigation latérale.
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Avant de commencer : Votre Check-list Documentaire

’. Pour tous les @ Ressortissants

/ /| demandeurs étrangers

- Piece d'identité valide (CNI ou - Titre de séjour valide (autorisant le
Passeport). travail).

- Justificatif de domicile (< 3 mois). - Extrait de casier judiciaire (Bulletin

- Justificatif de préinscription ou n°3, < 3 mois, traduit en frangais).
promesse d'embauche. - Justificatif de niveau de francais

(Niveau BT minimum).

Délai de traitement : ~1 semaine
(donné a titre purement indicatif)
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Surveillance humaine
ou gardiennage

Surveillance armée avec
le port d'armes des
catégoriesBetD
(surveillance armée
renforcée)

Etape 1: Sélectionner le domaine d’'activité

Surveillance de grands
événements

Surveillance armée avec
le port d'armes des
catégories B, D et A1
(surveillance armée
renforcée des sites
sensibles)

O

Sélectionnez la nature
exacte de l'activité de
securite ciblée par votre
demande. Un seul choix
est possible par
autorisation.

Surveillance armée avec
le port d'une arme de
catégorie D (surveillance
armeée)

Surveillance humaine ou
gardiennage par des
systéemes électroniques
de sécurité
(télésurveillance)
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Surveillance humaine ou
gardiennage

%

Si je suis en APS

Surveillance humaine avec le
port d'une arme de catégorie D
(surveillance armée)

Surveillance de grands
événements

Surveillance armée avec le port
d'armes des catégories B et D
(surveillance armée renforcée)

5 >
Surveillance armée avec le port Surveillance humaine ou
d'armes des catégories B, D et gardiennage par des systémes
A1 (surveillance armée électroniques de sécurité
renforcée des sites sensibles) (télésurveillance)
o o
Vidéoprotection Surveillance humaine ou
gardiennage avec |'usage d'un
Si je suis en OVP chien
Opérateur Vidéo 5 5
Protection
Cyno-détection d'explosifs SOreté aéroportuaire
- -

Recherches privées

Traitement de valeurs

Maintenance et gestion des
installations automatisées
bancaires (IAB)

Protection physique armée des
personnes

N

Protection privée des navires

battant pavillon frangais contre

des menaces situées
principalement a bord

Recherches de débiteurs de
masse

Convoyage de fonds et de
valeurs

Protection physique des
personnes

Formateur

Protection privée des navires

battant pavillon frangais contre

des menaces situées
principalement a |'extérieur



étape 2 : Vos informations personnelles (1/2)

Sexe

® Masculin O Féminin () Neutre (O Non Précisé

sl el / Qu’est-ce que le NUB ?

~ i Le quéyo Unique de
Béneficiaire (optionnel).
Il correspond aux 7 derniers

-

Sauf mention
contraire, la saisie
de tous les champs

| estobligatoire. E-mail chiffres du numéro
nurrnor d'autorisation
attribue par le CNAPS si vous
Nationalité

possedez déja un titre.
(Exemple : 0000001).

Numéro Unique de Bénéficiaire (NUB) (optionnel)
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Etape 2 : Vos informations personnelles (2/2)

Date de naissance

jj/mm/aaaa )
Utilisez les menus déroulants Pays
pour sélectionner votre pays Sélectionnez urie option -
de naissance et de résidence.

Département Commune

| Exemple : Liege Exemple : Londres

Code postal
Exemple : 75000

Adresse

Exemple : 2 rue Lecourbe

Complément d'adresse (optionnel)

_ , Attention : Si votre justificatif
Complément d'adresse (optionnel)

- de domicile n‘est pas a votre

Mon numéro de téléphone (optionnel)

la case « Je suis hebergé chez
Exemple : 0123456789 un tiers ».
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Etape 3 : Transmission des justificatifs

> Justificatif de domicile
— Piéce d'identité

Justificatif d'identité *

Parcourir...

Justificatif d'identité verso (optionnel)

Parcourir...

jj/mm/aaaa O

Date de validité *

] Je confirme avoir téléchargé le recto et le verso de ma piéce d'identité *

Justification de pré-inscription 4 une formation
Autre piéce justificative

B —— o

1. Dépliez chaque section
signalée en rouge (A
TRANSMETTRE).

2. Cliquez sur "Parcourir..."
pour sélectionner votre fichier
préalablement préparé.

3. Pour la piece d'identité,
n'oubliez pas de cocher la

case de confirmation de
téléchargement recto/verso.
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KN ”
e CYAPS

Demande d'autorisation préalable

Zoom : Le justificatif de preinscription

d'accks a une formation professionnelle
Justificatif de préinscription & une formation
Je souaigntiel, Nedeme, Mondow”
responettie de MNergenione de fonnction

nunévg de déclorstion O scinitd OSEETS (OFFC pour is Nowvelie Celbdens)
svtoricd 4 esorcer par e OUAPS sous le numéro:

TSitghors

Adresss Cechenigie

Centéle gve Madara/) Mansiewr’

ot prtinoriile] A Is formction O dessoys

Ubchd esect da Is formstion

Numéio dorregistrement ou RRE? © (

Zone 1: Rempli par le responsable
de l'organisme de formation (N° de
déclaration, libellé exact de la
formation).

Nstwe de Is fennation:

) Cervilicet de m thos pecte mh(CQﬂwNMlﬂfddpdmmv)
(b-a o ronet 4 Of 0 omee SR pur Wycurct

L] Tine incedit o0 iportede setions! des certifivatiom prefesiiomalies (AKCT)
Mgt 20 Povorret ofitetd o tetaiorntn

en w oerie de b presien Lt o putcetefl Avryuztn o8 apetitols do the macit s ANCY Yon thes
preitutriet O ety M Oevpds ot B9t (¢ “OOcot o et

'_lbeumdoluumoc etiseale

| Manbos st (ot the e ]
0 u 1 then L0ty © psns Snaftien »
; V § € Chaldetion cas Acqus de Hephriance)

] a4cQ
FM . priciesr

DGoire (ORI B red 000N | e O CevDd 00 DOEENT WIDHIEY v et 299

Zone 2 : Le Numéro
d'enregistrement au RNCP est
strictement obligatoire.

trfutinn e O O 09 Gbouton AOOY LTS 1) - o
OIFC s 1) Meuncte Cotret) /

Zone 3 : Le document doit comporter
la signature obligatoire du
responsable ET le cachet officiel du
centre de formation.
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Etape 4 : Validation et Suivi
Portal  Consuitation v ‘Ma messagerie@l a.

Votre demande est maintenant |
deposée

Votre demande a été enregistrée sous le numéro : 2025-0000009

Un numéro de demande unique vous est Un accusé de réception est généré
attribué (ex: 2025-0000009). immédiatement. Consultez I'onglet "Ma
Conservez-le précieusement. messagerie" dans votre tableau de bord

pour le télécharger.
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Etape 4 : Validation et Suivi

Un numéro de demande unique vous est Un accusé de réception est généré

attribué (ex: 2025-0000009). immeédiatement. Consultez I'onglet "Ma

Conservez-le précieusement. messagerie" dans votre tableau de bord
pour le télécharger.




Synthese : Les 3 clés d'un traitement rapide

Anticipation

Préparez, nommez et
COmMpressez vos
fichiers (Max 5 Mo)
avant d'ouvrir le

portail.

Conformite

Assurez-vous que
chaque document est
parfaitement lisible.
Un dossier incomplet
stoppe immédiatement
le délai d'instruction.

Suivi Actif

Surveillez régulierement
la section « Ma
messagerie ». Si le
CNAPS a besoin
d’'informations
complémentaires, c'est
ICi que vous serez
contacté.
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Je découvre Dracar Ultimate
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TUTO

https://cnaps.interieur.gouv.fr/Dracar-Ultimate/Je-decouvre-Dracar-
Ultimate/Je-decouvre-Dracar-Ultimate
ACCES PARTICULIERS

https://espace-usagers.cnaps.interieur.gouv.fr/usager/app/accueil
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